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Anleitung fir WebUntis/Untis-App flr Erziehungsberechtig

Sie kdnnen WebUntis/UNTIS am Computer oder am Smartphone benutzen. Es bietet dhnliche
Funktionalitaten, die im Folgenden erklart werden:

Verwendung von WebUntis:

Anmeldung liber das Bildungsportal

Der Zugang zu WebUntis erfolgt Gber das Bildungsportal https://www.bildung.gv.at/ Gber die
ID-Austria. Dort finden Sie nach der Anmeldung im Bereich Anwendungen den Zugangslink zu WebUntis.

- C | O https//www.bildung.gv.at
=c - . Anwendungen
= Bundesministerium
% Informationskanale Neuigkeiten
Bildung
| edu.digicard =3
— eduthek.at
_— . = Bildungsportal
v /"0 Login mit ID-Austria
- Osterreich & elDAS-Staaten WebUntis
Alternative Anmeldung iiber... <" Alle anzeigen

Im Abschnitt Formulare kénnen sie eine Schulbesuchsbestatigung anfordern.

0y Formulare

Bestatigung liber den Schulbesuch

Die Bestatigung ist sogleich liber das Dashboard im Personlichen Archiv des Kindes verfligbar. Dort
finden Sie auch andere bei jedem Kind ablegte Dateien, wie z.B. Zeugnisse, Schulnachrichten und andere
Dokumente, die digital zugestellt werden.

i Persénliches Archiv

Bestatigung (iber den Schulbesuch s WebUntis
27.07.2026 -Y RG/BORG LANDE
Jahreszeugnis SJ 2025/26_7.5chulstufe Schuljahr N/A
01.07.2026
Schulbesuchsbestatigung 25/26 a2 Alle Schiiler*innen
03.09.2025
Nach der Anmeldung D
Nach der Anmeldung kdnnen Sie im linken Bereich - falls Sie mehrere Kinder an der 1§ Heute
Schule haben - den Namen des Kindes auswahlen. 3 Ubersicht
Unter dem Punkt Ubersicht sehen Sie eigentlich alles, was Ihr Kind betrifft. ) Mitteilungen
(Abwesenheiten, Priifungen, ev. Klassenbucheintrage oder Hausiibungen, ...) %] Mein Stundenplan

Weitere Stundenplane

Sie kdnnen hier den Stundenplan lhres Kindes anschauen, die Noten bei
Prufungen/Schularbeiten etc. = Abwesenheiten

ausaufgaben
Auch die Sprechstundenanmeldung bezieht sich auf das ausgewahlte Kind. e

Klassenbucheintrage

Dienste
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https://www.bildung.gv.at/

Anmelden an der UNTIS-App:

Laden Sie die UNTIS-App aus dem ,,Playstore” oder ,,AppStore” herunter. Falls Sie die App ‘ X
schon verwendet haben, empfiehlt es sich, eventuell ein Update zu machen oder die App neu |/
zu installieren. Die App ist kostenlos.

Anmeldung an der UNTIS-App (nur QR-Code moglich)

Dazu miissen Sie sich einmalig am Computer in WebUntis liber das
Bildungsportal anmelden. Klicken Sie nach der Anmeldung links unten
auf Ihr ,,Profil=Benutzername”. Abmelden

Es o6ffnet sich Ihr Profilfenster, in dem Sie bitte oben den
Reiter ,Freigaben” auswdhlen und unter , Zugriff iber ,
Untis Mobile” den Punkt ,Anzeigen” anklicken. Sie sehen [l EI
nun einen QR-Code auf dem Bildschirm. ; ‘%

-

Starten Sie die UNTIS-App am Smartphone und

klicken Sie auf ,Anmelden” und anschliefend oy
,Anmelden mit QR-Code”. Gewdhren Sie :

Zugriff auf die Kamera, scannen Sie den Code ] S
und klicken Sie anschlieRend auf ,Anmelden”. W'"kom,\T:;"';e' s
Nun sollten Sie mit WebUntis verbunden sein.

Anmelden

Suchen Sie Ihre Schule

Auf diese Weise kdnnen auch mehrere Benutzer
in der UNTIS-App angemeldet werden. Dazu
besteht aber keine Notwendigkeit, auler Sie

haben Kinder an verschiedenen Schulen oder

sind selbst Lehrperson. . ; Manuelle Anmeldung

< o) m < 0 m
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Abwesenheitsmeldung:

In WebUntis (am Computer):

feitraum WebUntis

Wenn Sie lhr Kind krankmelden mdchten, missen Sie 15.9.2021 07:30
nicht in der Schule anrufen, sondern kénnen Gber den Anmerkung —
Punkt ,Abwesenheiten” Ihr Kind bis zum Unterrichts- Erippaler Infel —
beginn ,,abmelden”. Nach Unterrichtsbeginn ist die
Eintragung nicht mehr moglich. et

S Mitteilungen @

Klicken Sie im Bereich Abwesenheiten auf den Button
~Abwesenheit melden” und tragen Sie bei Anmerkung
den Grund der Abwesenheit ein und speichern Sie.

Flr bereits vergangene Abwesenheiten besteht die Mdglichkeit in diesem
Bereich den Vordruck eines , Entschuldigungsschreibens zu drucken”. '

In der UNTIS-App:

Wahlen Sie unter ,Start” den Punkt ,,Meine Abwesenheiten”. Sie kénnen jetzt lhr Kind auswéahlen und
Uber den + Button eine Abwesenheit melden (bei Datum ist das aktuelle Datum gewdhilt). Sie kénnen
auch eine ,Notiz” eingeben und lber den orangen Haken oben rechts bestatigen. Die Abwesenheit kann
von lhnen nicht mehr gel6scht werden, das kann nur eine Lehrperson.

Anzeigen von Schularbeiten Terminen:

Bitte Priifungen/Termine auswahlen und Zeitraum einstellen. In WebUnits (Webversion am Computer)
sehen Sie auch nach der Riickgabe die Schularbeitennoten lhrer Kinder.

Senden von Mitteilungen (WebUntis und UNTIS-App)

Unter Mitteilungen kdnnen Sie Nachrichten an Lehrpersonen Heute

schreiben. Klicken Sie dazu auf + bzw. Neu €2 Ubersicht

Sie kdnnen nun die gewlinschten Lehrkrafte suchen oder lber ,,+“ eine °

Auswahl der Klassenlehrpersonen |hres Kindes erhalten und die @
Lehrperson anklicken und libernehmen, um ihr eine Nachricht zu Mein Stundenplan
senden.

Weitere Stundenplane

Es besteht im WebUntis und in der UNTIS-App die Moglichkeit eine
Dateianlage (Foto, PDF etc.) mitzuschicken Abwesenheiten

Hausaufgaben

Klazeanhiurhaintrina
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Anmeldung zu Sprechstunden:

In der WebUntis (am Computer):

Klicken Sie auf den Punkt
Sprechstunden. Dort sehen

Sie im oberen Bereich Ihre

bereits ,,angemeldeten”
Sprechstunden und im Slegele THEE-0E fre
unteren Bereich kénnen owiegele@tan.at
Sie die Lehrpersonen

auswadhlen. Eventuell
missen Sie oben auf die
nachste Woche schalten,
wenn die Sprechstunde in
der aktuellen Woche schon
vorbei ist oder Sie erst zu
einem spateren Zeitpunkt
eine Sprechstunde
mochten.

Klicken Sie einfach auf den

Namen der Lehrperson

(nicht die E-Mailadresse!).

Sie kdnnen nun einen Zeitbereich auswahlen, eine Nachricht schreiben und die Sprechstunde anmelden.
Das Abmelden funktioniert auf dieselbe Art.

Nach der Anmeldung erhalten Sie sofort eine Mitteilung vom System, in der die Anmeldung bestatigt
wird. Bei einer Abmeldung erhalten Sie ebenfalls eine kurze Bestatigung.

In der UNTIS-App:

ACHTUNG!, beim Auswahlen der Sprechzeit wird sofort die Lehrkraft Giber die Anmeldung verstandigt.
Aber bitte keine Angst, eine ,falsche” Sprechstunde kann sofort auch wieder geldscht werden & .

Klicken Sie unter ,Start” auf ,Sprechstunden” und wahlen Sie bei der gewtinschten Lehrperson das
rechte Symbol mit dem Pfeil und dann die gewlinschte Sprechzeit. Sobald Sie hier auswahlen, erhalten
Sie sofort eine Anmeldebestatigung und auch die Lehrperson wird verstandigt. Auf dieselbe Weise
kdnnen Sie Sprechstunden auch ,, abmelden”.

Nach der Anmeldung zur Sprechstunde kénnen Sie liber die ,Anmeldebestatigung” Gber den
LAntwortpfeil”“ auch eine Mitteilung an die Lehrkraft senden, worum es in der Sprechstunde geht.
Anlagen kdnnen hier leider nicht mitgesendet werden.
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